
中南财经政法大学实验室运行维护、维修经费 

划拨标准及管理办法（试行） 

（中南大现教字[2006]3 号） 

第一章 总  则 

第一条 为加强实验室运行维持经费的管理，提高实验经费的使用效益，保证实

验教学工作的顺利进行，促进实验室的建设与发展，特制定本办法。 

第二条 实验室运行维持经费又称实验室经常费、消耗费，是保证实验教学正常

进行的日常消耗经费。其使用范围包括：购置实验教学所需的一般低值耐用品（工具、

量具、器具及简单教具等）；采购各种实验教学所需的易耗品（玻璃器皿、实验药品、

电脑耗材等实验材料）；支付实验教学所用的试件和零星加工费等；支付仪器设备日

常维护、保养和维修费等；购置实验室人员必要的劳动保护用品及实验室卫生用具；

实验技术人员计划内培训费、图书资料费等。  

第二章 划拨标准 

第三条 年度实验室运行维持经费根据各学院实验教学仪器设备总值、实验室承

担的实验教学工作量等情况按比例进行核定。各学院年度实验室运行维持经费总额由

如下比例标准划拨： 

1、实验教学仪器设备总值的 1%；  

2、实验教学任务：计算机类实验 0.3 元/人时数、非计算机类实验 0.7 元/人时数 

3、实验技术人员计划内培训费、图书资料费按实验室人员编制数 1000 元/人； 

第三章 申报和审批 

第四条 每年十一月份，以二级学院为单位，根据实验室教学仪器设备总值和上

一年度完成的实验教学任务等情况编制实验室运行维持经费学年预算计划，填写《中

南财经政法大学实验室运行维持经费预算申报计划表》，经学院主管院长审核后，报

现代教育技术中心。 



第五条 现代教育技术中心汇总各学院计划。财务处、资产管理处、教务部、现

代教育技术中心等职能部门根据各实验室教学仪器设备总值和上一年度完成的实验教

学任务等情况按划拨标准核定各二级学院年度实验室运行维持经费预算分配方案。 

第六条 实验室运行维持经费分配方案报主管校长审批后，财务处发文下达各二

级学院本年度实验室运行维持经费计划。 

第七条 凡未按要求或不及时报送预算计划及有关材料的，不予划拨本年度实验

室运行维持经费。 

第三章 使用和管理 

第八条 各二级学院负责下拨的实验室运行维持经费的使用与管理。要根据实际

情况及时制定实验室运行维持经费管理实施细则，明确责任，落实措施，规范程序，

强化管理。  

第九条 各学院、实验室严格按分配计划控制使用，在额定计划经费内支出的，

由各学院自行制订采购计划，经学院主管院长审核后自行组织采购。应严格按照《中

南财经政法大学低值耐用品管理办法》以及低值易耗品管理办法等有关规定，把好计

划审批和采购验收关，完成验收建帐经实验室常务副主任签字并经二级学院主管院长

审批签字后，直接到财务处办理财务报销手续。 

第十条 财务处、现代教育技术中心将定期对二级学院实验室运行维持经费的使

用情况进行检查，如发现有挪用、套用、挤占实验室运行维持经费的现象，将追究有

关人员责任，并根据实际情况减少下一年度实验经费的核拨。实验室运行维持经费年

终结余可转至下一年度继续使用。 

第四章 其它 

第十一条 财务处负责对实验室运行维持经费的使用情况进行监督。 

第十二条 本办法自发布之日起执行，由财务处负责解释。 

 


